机关事业单位用编申请表

申请单位（公章）：                                宜编控20    年第      号

	申请使用编制单位基本情况
	单 位
性 质
	□①行政机关；   □②参公事业；  □③全额拨款事业；    □④差额拨款事业；     □⑤自收自支事业

	
	类 别
	行政机关
	参公事业单位
	事业单位
	领导职数
	备注

	
	
	
	
	
	正职
	副职
	

	
	编制数
	
	
	
	
	
	

	
	实 有
人 数
	
	
	
	
	
	

	
	空编数
	
	
	
	
	
	

	申请事项
	申请使用

编 制 数
	
	
	
	
	
	

	
	拟补员
方式
	□①公务员招录；   □②公务员调任转任； □③军转干部安置；
□④事业单位招考； □⑤事业单位调入；   □⑥其他

	拟进人员基本情况
	姓  名
	身份证号
	人员

身份
	学历及

专  业
	调出单位
	调入单位拟安排岗位
	用编（调动）理由

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	主
管
部
门
或
镇
街
园区
意
见
	负责人签字：
     年   月   日（公章）
	编办审批意见
	  经研究，拟同意使用    名
                 编制。
          年   月   日（公章）

	备注
	


说明：此表一式四份：一份编办审批留存；一份组织、人社部门作为调配和招录人员的依据；一份主管部门留存；一份单位留存。
